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KOMPUTEROWE METODY OBLICZENIOWE 
I ANALIZY DANYCH 

 

ZAJĘCIA 

4 44  

Dane i struktura arkusza 
 
 
 
Program zajęć: 

• 

• 
• 

Przesuwanie i kopiowanie – zawartości i komórek, opcje 
wklejania, schowek Office, polecenia cofnij i ponów,  
Polecenie Przejdź do 
Stosowanie polecenia Wklej specjalnie  

• Praca z wieloma arkuszami – przechodzenia z arkusza na 
arkusz, zmiana nazw arkuszy, wstawianie i usuwanie 
arkuszy, przesuwanie i kopiowanie arkuszy w obrębie 
skoroszytu i do innego skoroszytu, łączenie skoroszytów,  

• Stosowanie autowypełnienia – automatyczne kopiowanie 
danych, automatyczne kopiowanie formuł, automatyczne 
wypełnianie ciągiem danych, stosowanie list wbudowanych, 
tworzenie własnych list autowypełniania 

• Znajdowanie i zamienianie danych – znajdowanie, 
znajdowanie wszystkich wystąpień ciągu znaków, stosowanie 
symboli wieloznacznych (znaków globalnych), stosowanie 
dodatkowych kryteriów znajdowania  


